
 هاي پژوهشي دانشگاه شهيد بهشتينامة طرحدستورالعمل اجرايي آيين

  

كردن و سـرعت بخشـيدن بـه فراينـد پيشـنهاد،      هاي پژوهشي مصوب دانشگاه و به منظور آساننامة طرحدر اجراي آيين

  .شودهاي پژوهشي و گزارش نهايي آن دستورالعمل اجرايي زير تدوين ميتصويب و اجراي طرح

  

  مراحل پيشنهاد، تصويب  و خاتمة طرح پژوهشي: بخش اول

دهنده به طـور كامـل و   طرحنامه بايد توسط پيشنهاد. شودطرح پژوهشي در قالب طرحنامة دانشگاه پيشنهاد مي .1 مادة

  .دقيق تكميل و تايپ شده باشد

امه به معاون پژوهشـي ارائـه   ندهنده درخواست خود را پس از ثبت در دفتر دبيرخانة واحد همراه با طرحپيشنهاد .2مادة

 .دهدمي

كند و در صورت كامل بودن پس از طرح در شوراي پژوهشي معاون پژوهشي درخواست و طرحنامه را بررسي مي .3مادة

 .نمايدواحد، طبق مقررات واحد براي ارزيابي به داوري ارسال مي

وه علمي يا شوراي پژوهشي واحـد انتخـاب   داور يا داوران به تشخيص معاون پژوهشي و با مشورت با گر :1تبصرة 

  .مي شوند

داوري طرحنامه امري محرمانه است؛ بنابراين، طرحنامه بدون نام مجري براي داوري ارسال مي گردد و  :2تبصرة 

  . مجري نيز از نام داوران آگاه نخواهد شد

دير هماهنگي امور پژوهشي بـا  هايي كه ارزيابي آن به عهده معاونت پژوهشي است توسط مداوران طرح: 3ة تبصر

   .شوندمشورت با كميته تخصصي انتخاب مي

هاي تخصصي براي بررسي طرح هايي كه ارزيابي آن بر عهده معاونت پژوهشي است به تشخيص كميته: 4تبصرة 

  .شودها بررسي ميو تاييد به واحدهاي تخصصي ارجاع  يا در كميته

شود و مجـري موظـف اسـت پـس از اعمـال      حات احتمالي به مجري منعكس مينظرات داوران براي اعمال اصلا .4مادة 

اصلاحات پذيرفته شده، اصلاحات اعمال شده را به صـورت كتبـي بـه معـاون پژوهشـي ارائـه و مـواردي از داوري را كـه         

  . نپذيرفته است به طور مستدل پاسخ دهد

شدة مجري يا پاسخ هاي ارائه داوران و اصلاحات اعمالمعاون پژوهشي طرحنامه تكميل شده را به همراه نظرات  .5مادة 

  . كندگيري مطرح ميشده در جلسة شوراي پژوهشي واحد براي بررسي و تصميم

اي رسـمي  معاون پژوهشي تصميم شوراي پژوهشي واحد را،  در صورتي كه طرحنامه به تأييد رسـيد، طـي نامـه   . 6مادة 

مي نمايد و در صورتي كه طرحنامه همچنان ناقص بود، مجري  دانشگاه ارسالبراي تصويب به معاونت پژوهشي و فناوري 

شود و در هر صـورت  شود و در صورتي كه طرحنامه رد شد طرحنامه به مجري بازگردانده ميبراي رفع نواقص مطلع مي

  .گرددنتيجة تصميمات به مجري اعلام مي

تواند مجدداً درخواست بررسي طرح رد كرد، مجري مي كه شوراي پژوهشي واحد طرح پژوهشي رادر صورتي :تبصره

  .را به همراه دلايل و توجيهات به شوراي پژوهشي ارائه دهد

روز است و در  60مدت فرايند ارزيابي و تأييد پيشنهاد طرح پژوهشي در واحد از زمان پيشنهاد به واحد حداكثر . 7مادة 

توانـد مسـتقيماً   معاونت پژوهشي دانشگاه ارسـال نكنـد مجـري مـي     صورتي كه در اين مدت معاون پژوهشي نتيجه را به

  .طرحنامه را به معاونت پژوهشي و فناوري دانشگاه ارسال كند



روز به طول  60آن بيش از گيرد اگر مدت هايي كه ارزيابي آن در معاونت پژوهشي دانشگاه انجام ميطرح :تبصره         

   .رحنامه را به هيئت رئيسه دانشگاه ارسال نمايدتواند مستقيماً طانجاميد مجري مي

هـاي تخصصـي   معاونت پژوهشي و فناوري دانشگاه طرحنامه را از طريق مدير هماهنگي امور پژوهشي به كميته. 8مادة 

  .ها نتيجة بررسي طرحنامه را به طور مكتوب به اطلاع معاون پژوهشي مي رساننددهد و اين كميتهارجاع مي

نظر كتبي شوراي پژوهشـي واحـد هـاي مربـوط، ارزيـابي داوران، كيفيـت       هاي تخصصي با توجه به اظهارتهكمي .9مادة 

  .كنندطرحنامه و با لحاظ كردن ضرورت يا عدم ضرورت انجام طرح پيشنهادي آن را بررسي و تصميم گيري مي

خ دريافـت مـدارك طـرح، بـه واحـد      از تـاري ) اداري(اند حداكثر ظرف مدت يك ماه هاي تخصصي موظفكميته .10مادة 

  .مربوط و پيشنهاد دهندة طرح پاسخ قطعي ارائه دهد

  .شودماند جزو اين مدت محسوب نميكه طرح براي اعمال اصلاحات نزد مجري مي مدت زماني: تبصره       

كـه در نيمـه   رصـورتي روز و د 30كه مراحل پيشنهاد، ارزيابي و تصويب طرح در ايام تابسـتان باشـد   در صورتي .11مادة 

  .شوداضافه مي 11تا  8روز به مدت زمان مواد  15نخست فروردين ماه باشد 

  .شودامضا مي) نمايندة دانشگاه(و سپس معاون پژوهشي و فناوري دانشگاه  ناظرقرارداد ابتدا توسط مجري و  .12مادة 

امور پژوهشي دانشگاه به عنوان نـاظر   معاون پژوهشي خود مجري طرح باشد، مدير هماهنگي در صورتي كه: تبصره

كه معاون پژوهشي دانشگاه مجري طرح باشد، رئيس دانشگاه به عنوان نـاظر  قرارداد را امضا خواهد كرد و در صورتي

  .كندقرارداد را امضا مي

گاه در رسمي آغاز طرح تاريخي است كه پس از امضاي قـرارداد توسـط مجـري، نـاظر و نماينـده دانش ـ      زمان  . 13مادة 

  . قرارداد ثبت شود

كه پيشنهاد دهندة طرح ظرف مدت يك ماه اداري از تاريخ ابلاغ تصويب طـرح پژوهشـي نسـبت بـه     در صورتي .14مادة 

گردد مگـر آنكـه عـدم اقـدام بـه      شود و طرحنامه به واحد ارجاع ميامضاي قرارداد اقدام نكند، به منزلة انصراف تلقي مي

  . لي خارج از ارادة پيشنهاد دهنده باشدامضاي قرارداد بنا به عل

كه مجري پس از انقضاي اين مدت بخواهد طرح را اجرا كند،  بايد مراحل پيشنهاد و تصويب طرح صورتيدر :تبصره

  .مجدداً از واحد به معاونت پژوهشي و فناوري دانشگاه طي شود

  .فارسي و انگليسي ارائه مي شود گزارش نهايي طرح ها به زبان فارسي و چكيدة آن به زبان .15مادة 

گيـرد، در صـورت تمايـل مجـري و موافقـت      هاي خارجي انجام مـي هاي زبانهايي كه در گروهگزارش طرح :هتبصر

اي حـدود  در چنـين طـرح هـايي خلاصـه    . شـود شوراي پژوهشي واحد، به زبان گروه علمي متبوع مجري نوشته مي

 .به آن اضافه مي شوددرصد حجم گزارش نهايي به زبان فارسي 10

معاون پژوهشي گزارش نهايي ارائه شده از سوي مجري را پس از طي مراحل ارزيابي و تصويب شوراي پژوهشي  .16مادة 

  .كندواحد  به معاونت پژوهشي دانشگاه ارسال مي

را در كميتـة  مدير هماهنگي امور پژوهشي حداكثر ظرف مدت يك مـاه از تـاريخ دريافـت گـزارش نهـايي، آن       .17مادة 

  .كندتخصصي مربوط مطرح و نتيجه را به معاون پژوهشي اعلام مي

  .مجري در صورت ضرورت پيش از اتمام مدت قرارداد طرح موظف به ارائة درخواست تمديد به واحد است .18مادة 

تواند در دو مرحله و هر بار حداكثر به مدت شش ماه بـا  شورا بر اساس درخواست مجري و تأييد واحد مي :1 ةتبصر

  . تمديد مدت قرارداد موافقت كند



كه با گذشت شش ماه از پايان مدت قرارداد بدون درخواست تمديد يا گذشت سه مـاه از پايـان   صورتيدر :2 ةتبصر

شود و مشـمول تعهـدات   را ارائه نكند، طرح او به عنوان طرح معوق تلقي مي مدت تمديد، مجري گزارش نهايي خود

  . شودگيري نهايي به شورا ارجاع داده ميمتقابل در قرارداد طرح ها مي گردد و طرح براي تصميم

ده دهننياز محور در كليه مراحل ارزيابي و بررسي طرحنامه و گزارش نهايي مديريت سفارش هايدر طرح.  19مادة 

  .كندبه جاي معاون پژوهشي و شوراي پژوهشي واحد ايفاي نقش مي

  

  تعهدات مجري: بخش دوم

اعـم از داخلـي يـا    (مجري مكلف است در صورت نياز به استفاده از تخصص و تجربة همكار يا همكـاران اصـلي    .20مادة 

  .مشخصات آنان را در طرحنامه درج و به امضاي آنان برساند) خارجي

ــره ــه ريــال                                       در  :تبص ــد ب ــا باي ــه ه ــة هزين ــور هم ــارج از كش ــاران خ ــا همك ــار ي ــتفاده از همك ــورت اس ص

 .درخواست شود

مجري مكلف است در صورت دريافت هزينة تجهيزات طبق مفاد قرارداد نسبت به تهية لوازم، مواد و تجهيـزات   .21مادة 

-فاكتورهاي خريد به همراه دو برگ فرم اظهارية مـواد مصـرفي و غيـر   ( الي مورد نياز طرح اقدام كند و همة مستندات م

 .را به معاونت پژوهشي دانشگاه ارائه دهد) مصرفي

تسويه حساب نهايي با مجري طـرح پژوهشـي منـوط بـه ارائـة دو بـرگ اظهارنامـه بـراي مـواد مصـرفي و            :تبصره

د به تأييد معاون پژوهشي و معـاون پژوهشـي و فنـاوري    غيرمصرفي به انضمام فاكتورها و رسيد هزينه هاست كه باي

  . دانشگاه رسيده باشد

بندي شـدة پيشـنهادي   مجري مكلف است فايل الكترونيكي و نسخة مكتوب گزارش نهايي را طبق برنامة زمان .22مادة 

ة گـزارش مزبـور بـه    تهيه و به صورت تايپ شده و به همراه چكيد) در چارچوب راهنماي تدوين و نگارش گزارش پاياني(

  .معاون پژوهشي ارائه دهد

هاي تخصصي پس از تأييد گزارش نهايي در صورت درخواست مجري نسبت به لزوم چاپ و انتشار آن به كميته. 23 مادة

كنند و در صورت تشخيص ضرورت چاپ و انتشار گزارش نهايي، مراتب براي طـي مراحـل   گيري ميصورت كتاب تصميم

  .شودير هماهنگي به شوراي انتشارات دانشگاه ارجاع داده ميقانوني از سوي مد

اي از گزارش نهايي مصوب طرح هاي پژوهشي را بر اساس قرارداد در اختيار معاونت مجري موظف است نسخه .24مادة 

  .پژوهشي، كتابخانه مركزي دانشگاه و كتابخانه واحد مربوط قرار دهد

ة طرح پژوهشي خود را  به صورت اختراع يا به شكل ديگري در اختيار مراكزي چنانچه پژوهشگر بخواهد نتيج :25مادة 

  .به جز دانشگاه قرار دهد لازم است از شوراي پژوهشي دانشگاه كسب مجوز نمايد

شود نتيجه طرح پژوهشي خود را بـه صـورت سـمينار، برحسـب مـورد، در سـطح دانشـكده،        مجري متعهد مي .26مادة 

  . برگزار كند دانشگاه يا گسترده تر

 .كندنحوه و زمان ارائة نتايج طرح به صورت سمينار را معاون پژوهشي با هماهنگي مجري تعيين مي:  تبصره

با شوراي پژوهشي دانشگاه و تأييد دفتر حقوقي وارده به مجري تشخيص و تعيين ميزان ضرر و زيان مرجع  .27مادة 

  .دانشگاه خواهد بود

  

  

  

  



  

  شگاهتعهدات دان: بخش سوم

 :دانشگاه موظف است حق التحقيق مجري و همكاران اصلي طرح را به صورت مرحله اي به شرح زير پرداخت كند . 28ماده  

  :طرح هاي كوتاه مدت - 1

اين مبلغ پس از ارائه گزارش نهايي (پرداخت ؛ پنجاه درصد از كل هزينه طرح پس از انعقاد قرارداد به عنوان پيش: الف

  ل شده به مجله معتبر در وجه مجري قطعي مصوب و مقاله ارسا

  )مي شود

پنجاه درصد از كل هزينه طرح پس از انجام كل تعهدات مجري و ارائه گواهي پذيرش مقاله مستخرج از طرح يا معادل : ب   

 .آن

  :طرح هاي ميان مدت - 2

  رح ؛بيست و پنج درصد از كل هزينه طرح به عنوان پيش پرداخت پس از انعقاد قرارداد ط: الف

  بيست و پنج درصد از كل هزينه طرح پس از ارائه گزارش مرحله اول مصوب در سال اول؛ : ب

  .پنجاه درصد كل هزينه طرح با ارائه گزارش نهايي به همراه ارائه محصول مستخرج از طرح: ج

ائه گزارش نهايي پنجاه درصد مرحله الف و ب در يك طرح بدون ارائه محصول مستخرج از طرح و صرفا با ار: تبصره 

  .مصوب در وجه مجري قطعي مي گردد

  :طرح هاي گروهي  - 3

  .همانند طرح هاي كوتاه مدت

  :طرح هاي نياز محور - 4

  .براساس پيشنهاد مجري و تائيد هيئت رئيسه دانشگاه

 :طرح هاي دانش فني يا توليد محصول - 5

  .براساس پيشنهاد مجري و تائيد هيئت رئيسه دانشگاه

نهايي منوط به ارائة مقالة چاپ شده در مجلة معتبر يا گـواهي پـذيرفتن مقالـه بـراي چـاپ از سـوي       پرداخت . 29مادة 

هايي كه هزينه تجهيزات و مواد مصرفي به آن در طرح. مجري و تصويب گزارش نهايي از سوي كميته هاي تخصصي است

كه به تأييد معاونت پژوهشي و فناوري دانشگاه گيرد ارائة دو برگ فرم اظهارنامه براي مواد مصرفي و غيرمصرفي، تعلق مي

  .ستضروري ا هارسيده باشد، به انضمام صورت حساب و فاكتور هزينه

  . در طرح هاي گروهي، حق الزحمه هريك از مشاركت كنندگان براساس رتبه علمي آنها تعيين خواهد شد. 30 ةماد

  :شرح زير پرداخت كند  الزحمه داوران طرح را بهدانشگاه موظف است حق. 31 ةماد

ريال بوده  000/500ريال و براي گزارش نهايي طرح  000/200الزحمه داوران براي ارزيابي طرحنامه مصوبات قبلي شورا حق(

  ).است

  ريال  000/300هاي كوتاه مدت و ميان مدت براي ارزيابي طرحنامه طرح -

 ريال 000/700هاي كوتاه مدت و ميان مدت براي ارزيابي گزارش نهايي طرح -

هاي گروهي، نياز محور و دستيابي به دانش فني بر حسب مورد بر عهده براي ارزيابي طرحنامه و گزارش نهايي طرح -

 .معاون پژوهشي و فناوري دانشگاه است

  هـاي پژوهشـي تهيـه شـد و در تـاريخ             تبصره با توجه به آيين نامة طـرح  16و  هماد 31 اين دستورالعمل اجرايي در

تأييد هيأت رئيسة دانشـگاه  به  10/12/1389آن در تاريخ  پس ازو به تصويب شوراي پژوهشي دانشگاه  6/11/1389

 .هاي قبلي بي اعتبار استآيين نامهقابل اجرا مي باشد و  رسيد،


